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Egitim Hakkinda

Bordro yonetimi, insan kaynaklar1 fonksiyonunun en énemli bilegenlerinden biridir. Bordro
Uygulamalar1 Egitimi, katilimcilara kapsamli bordro yonetimi bilgi ve becerilerini
sunmaktadir.

[1k olarak, bordronun islevleri ve bilesenleri ele alinmaktadir. Katilimcilar, bordronun maas,
primler, kesintiler, ek 6demeler ve vergilendirme gibi temel unsurlarini incelemektedirler.
Bununla birlikte, bordro hesaplamasi ve diizenlemesine iligkin yasal mevzuatin bilinmesi
kritik 6neme sahiptir. Ardindan, ise giris ve isten ayrilis siiregleri degerlendirilmektedir.
Katilimcilar, yeni ¢alisan kaydi, is akdi diizenlenmesi, sendika iiyelikleri ve isten ayrilmalar
gibi konulardaki bordro uygulamalarin1 6grenmektedirler. Boylece, ¢alisan hareketlerinin
bordro tizerindeki etkileri anlagilmaktadir. Diger yandan, iicret yonetimi de dnemli bir
basliktir. Katilimeilar, iicret yapilari, maas artiglari, ek 6demeler ve primler konularinda bilgi
sahibi olmaktadirlar. Bununla birlikte, bordro uygulamalarinda iicret hesaplamalari ve
O0demeleri lizerinde durulmaktadir.

Bordro siirecleri kapsaminda, puantaj yonetimi de incelenmektedir. Katilimcilar, mesai, izin,
devamsizlik ve vardiya gibi puantaj unsurlarinin bordro {lizerindeki etkilerini
kavramaktadirlar. Ayrica, puantaj sistemleri ve entegrasyonlari da tartigilmaktadir. Bunun
yant sira, vergi mevzuati ve bordro iizerindeki uygulamalari da ele alinmaktadir. Katilimeilar,
gelir vergisi, damga vergisi, SGK primleri ve diger kesintiler hakkinda bilgi sahibi
olmaktadirlar. Boylece, bordro hesaplamalarindaki vergisel unsurlar anlagiimaktadir.

Bu egitim programi, katilimcilara bordro yonetiminin tiim unsurlarini derinlemesine
ogretmektedir. Kazanilan bilgi ve beceriler, bordro siireclerinin etkin bir sekilde
ylriitiilmesine, personel maliyetlerinin dogru hesaplanmasina ve yasal mevzuata uyumun
saglanmasina olanak taniyacaktir. Son olarak, bordro raporlama ve arsivleme konusu
incelenmektedir. Katilimcilar, yasal diizenlemeler ¢er¢evesinde bordro ve personel
bilgilerinin saklanmasi, glincellenmesi ve raporlanmasi konularinda bilgi edinmektedirler.
Boylelikle, bordronun idari ve denetimsel islevleri 6grenilmektedir.

Bordro Uygulamalar1 Egitimi, katilimcilarin bordro yonetimi konusundaki bilgi ve
becerilerini kapsamli bir sekilde gelistirmektedir. Kazanilan yetkinlikler, insan kaynaklari
departmaninin bordro fonksiyonlarinin etkin bir bicimde yonetilmesine katki saglayacaktir.

Neler Ogreneceksiniz

e Bordronun islevleri ve bilesenleri (maas, primler, kesintiler, ek 6demeler,
vergilendirme)

e Bordro hesaplamasi ve diizenlemesine iliskin yasal mevzuat

o Ise giris ve isten ayrilis siireglerindeki bordro uygulamalart

o Ucret yonetimi, maas artiglari, ek ddemeler ve primler

o Puantaj yonetimi, mesai, izin, devamsizlik ve vardiya uygulamalari

o QGelir vergisi, damga vergisi, SGK primleri ve diger kesintilerin bordro lizerindeki
etkileri

e Bordro raporlama, arsivleme ve idari-denetimsel islevler
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On Kosullar
« Insan kaynaklari, finans veya muhasebe alanlarinda en az 1 yil deneyim sahibi olmak

e Personel yonetimi, bordro islemleri ve mevzuat konularinda temel bilgilere sahip
olmak

Kimler Katilmali

« Insan kaynaklari, finans veya muhasebe alanlarinda en az 1 yil deneyim sahibi olmak
o Personel yonetimi, bordro islemleri ve mevzuat konularinda temel bilgilere sahip
olmak

Outline (2 Glnluk Egitim Programi)

1. Giin:
Bordronun Islevleri ve Bilesenleri
e Maas, primler, kesintiler ve ek 6demeler

o Vergilendirme (gelir vergisi, damga vergisi, SGK primleri)
e Bordro hesaplamasi ve yasal mevzuat

Ise Giris ve Isten Ayrilis Siirecleri
e Yeni calisan kayd1 ve is akdi diizenlenmesi
e Sendika tiyelikleri ve isten ayrilmalar
e Bordro uygulamalarindaki degisiklikler

Ucret Yonetimi Uygulamalar

o Ucret yapilar1 ve maas artislart
e Prim, ek 6deme ve tesvik sistemleri
e Ucret hesaplamalar1 ve 6demeler

2. Giin:
Puantaj Yonetimi
e Mesali, izin, devamsizlik ve vardiya takibi
o Puantaj sistemleri ve entegrasyon
e Puantaj verilerinin bordro {izerindeki etkileri

Vergi Mevzuati ve Bordro Uygulamalar:

o Gelir vergisi, damga vergisi ve SGK primleri
e Yasal kesintiler ve bordro hesaplamalari
e Vergisel raporlama ve beyanname islemleri
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Bordro Raporlama ve Arsivleme
e Yasal diizenlemeler ve saklama gereklilikleri

» Bordro raporlari ve personel bilgilerinin giincellenmesi
e Idari ve denctimsel islevler
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